附件1：
竣工结算审计送审申请表/立项表
	★建设工程
项目名称
	

	★施工单位名称
	
	联系人姓名及电话
	

	监理单位名称
	
	
	

	设计单位名称
	
	
	

	★项目分类
	□新建、改扩建项目  □维修 □安防技防消防 □信息化 □其他
	★学校批复预算金额
（万元）
	

	
	
	
	

	★采购组织形式
	□政府采购    □学校采购     □部门采购

	★项目开工时间
	
	★项目控制价金额
（万元）
	

	★项目竣工
验收时间
	
	★合同金额（万元）
	

	
	
	其中含暂估价及暂列金
	

	已支付工程款
合计(万元)
	
	★项目结算送审金额
（万元）
	

	项目管理部门
	
	项目管理部门项目编号
	

	项目管理部门现场人员对项目情况或审计要求的说明
	

	
	项目现场管理人员（签字）

	★项目管理部门审核确认送审金额及审核意见
	本部门承诺：与本项目结算有关的资料均已送交，并对所提供资料的真实性、合法性、完整性负责。

	
	经办人（签字）           

	
	

	
	部门负责人（签字）               部门盖章                        年  月  日

	★审计处意见
	

	
	

	
	部门负责人（签字）               部门盖章                        年  月  日


注：以上标注“★”项为必填项。
[bookmark: _Hlk153785515]附件2：
建设工程项目竣工结算资料交接单
	工程项目
	
	后勤联系人/联系方式
	

	施工单位
	
	施工责任人/联系方式
	

	开工时间
	年     月     日
	竣工时间
	年      月     日

	合同金额：      元
	暂列金：
	送审金额：            元

	序号
	资料名称
	份数
	备注

	1*
	工程项目申报、立项、审批文件和工程项目概算及调整
	1份
	

	2*
	武汉城市职业学院建设工程项目竣工结算审计承诺书
	
	

	3*
	招标采购文件
	
	

	4*
	投标文件（纸版、电子版）（原件）
	
	

	5*
	招标工程量清单及招标控制价（纸版、电子版）
	
	

	6*
	中标通知书
	
	

	7*
	工程施工合同、补充合同或协议书
	
	

	8*
	工程施工图纸（图纸会审记录）
	
	

	9*
	竣工图纸（纸版、电子版）
	
	蓝图

	10*
	开工报告
	
	

	11*
	竣工验收资料包含隐蔽工程验收报告
	
	

	12*
	工程结算书（纸版、广联达电子版）
	
	

	13
	设计变更或现场签证，施工过程中双方签证资料、工程签证单（附图纸及清单）
	
	

	14*
	施工方税务登记证复印件
	
	

	15
	工程延期说明
	
	

	16
	施工过程中相关会议纪要、隐蔽工程资料
	
	

	17
	施工组织设计及施工方案
	
	

	18
	甲乙双方关于停工、复工、完工的函件
	
	

	19*
	U盘（存储介质）
	
	存储内容：序号2/3/5-17中内容所有电子版均需上交。施工图、竣工图为CAD版；结算书为广联达及excel版本。

	20*
	施工方递交结算资料完毕时间
	
	

	21*
	学校收缴水电费票据，如“无”请填写“无”
	
	无

	22*
	进度款发票、疫情防控费用发票、其他与工程造价审核相关的资料
	
	复印件装订


注：1.以上标注*号的资料，送审时必须报送；2.竣工图必须有工程甲乙双方和监理签字盖章；3.结算书建议含工程量计算式，必须加盖编制单位公章。
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武汉城市职业学院建设工程项目竣工结算审计承诺书
武汉城市职业学院：
我单位在                    （建设工程项目名称）的竣工结算审计期间，郑重做出如下承诺：
1. 同意接受学校审计处组织的对本建设工程项目（以下简称项目）的竣工结算审计。
2. 实事求是地编制、报送项目结算书，及时提交审计所需资料，保证竣工结算资料的真实性、完整性。
3. 严格执行武汉城市职业学院所有审计文件规定，积极配合审计工作，按时参加审计核对与协调。
4. 项目结算书中若有少报、漏报、少算、错算或资料不全的情况时，责任由我单位全部承担，并同意视为对贵校的优惠让利。经贵校相关部门批准同意补报或纠正者除外。
5. 我单位同意校审计处对竣工结算资料中手续不全或明显失真的签证文件不予采纳或予以纠正。
6. 收到项目竣工结算审计征求意见稿后，我单位将在5天内回复意见，逾期视为认可本项目竣工结算审计征求意见稿结果。
7. 我单位同意接受学校审计处对其委托的社会审计机构出具的竣工结算咨询报告进行复查。我单位将无条件配合复查和更正竣工结算咨询报告。
8. 我单位授权委托（姓名）       （身份证号）       （电话）                 代表本单位全权办理与竣工结算审计相关的一切事宜，结算审计期间其在审计资料上的所有签字有效，我公司均予以认可。
9. 同意按学校规定，承担本项目审减率超过5%以外部分的审计费用，并同意由学校在项目结算款中予以代扣代付。
特此承诺。

承诺人签字：
施工单位盖章：
年   月   日
1

